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31.12.2013г.                                         № 1690                                             с.Чалтырь

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Назначение пенсии за выслугу лет лицам,

замещавшим выборные муниципальные

должности и должности муниципальной

службы муниципального образования

«Мясниковский район»»

В соответствии с постановлением Администрации Мясниковского района от 19.08.2011 № 817 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления Мясниковского района  административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», Администрация Мясниковского района

постановляет:

1. Утвердить:

1.1. Административный регламент по предоставлению Администрацией Мясниковского района муниципальной услуги «Назначение пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования «Мясниковский район»» (приложение).

2. Муниципальному учреждению «Управление социальной защиты населения Администрации Мясниковского района» (А.Р. Хатламаджиян) обеспечить предоставление муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом.
3. Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами Администрации района А.П. Кравченко. 

      Глава района                                                                                А.М. Поркшеян

Приложение к постановлению

Администрации Мясниковского района

от 31.12.2013 № 1689

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
ПО НАЗНАЧЕНИЮ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ЛИЦАМ,
ЗАМЕЩАВШИМ ВЫБОРНЫЕ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ 
И ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН»
I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования «Мясниковский район» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения предоставления муниципальной услуги, доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления в ходе предоставления муниципальной услуги.  

2. Муниципальная услуга предоставляется:
- лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Мясниковский район» на постоянной, профессиональной основе»;

- лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Мясниковского района на постоянной, профессиональной основе и уволенным с муниципальной службы в период с 1 января 1998 года по 31 декабря 2005 года».

   3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги

является одним из оснований обеспечения предоставления муниципальной услуги, 

 устанавливающим необходимый уровень ее качества и доступности. 
 Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Администрации Мясниковского района, а также с использованием средств телефонной связи, посредством размещения информационных материалов на интернет-портале в средствах массовой информации, размещения информации на информационном стенде.

Администрация Мясниковского района расположена по адресу: с.Чалтырь, ул. Ленина, 33. Прием граждан осуществляется специалистом отдела по общим, организационно-правовым и кадровым вопросам в кабинете № 23 с понедельника по пятницу - с 9.00ч. до 17.00ч. Обеденный перерыв с 13.00ч. до 14.00ч., выходные дни: суббота, воскресенье. Телефон для справок: 2-15-43.
Адрес официального сайта Администрации Мясниковского района -http://www.amrro.ru/
На информационном стенде должны размещаться следующие информационные материалы:

- образец заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- контактная информация с указанием телефонного номера, адреса электронной почты;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- основания для прекращения предоставления муниципальной услуги.

Прием граждан специалистом Администрации Мясниковского района ведется без предварительной записи.
Консультирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться:

- по телефону;
- при личном обращении;
- по письменному обращению;

- по электронной почте.

При консультировании по письменному обращению ответ направляется в адрес гражданина в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

При осуществлении консультирования по телефону уполномоченный специалист в соответствии с поступившим запросом предоставляет информацию:
- о порядке предоставления муниципальной услуги, 

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

- о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление, и исходящем номере ответа по этому заявлению,

- о принятом по заявлению решении.

Иные вопросы по предоставлению муниципальной услуги рассматриваются только на основании личного обращения гражданина.
При ответе на телефонный звонок и устное обращение специалист Администрации Мясниковского района подробно и в вежливой форме информирует обратившегося по интересующему его вопросу. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. При невозможности дать ответ на вопрос гражданина, специалист обязан переадресовать звонок уполномоченному специалисту. Время разговора не должно превышать 10 минут. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Полное наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования «Мясниковский район».

  Органами, предоставляющими данную муниципальную услугу, являются Администрация Мясниковского района и муниципальное учреждение «Управление социальной защиты населения Администрации Мясниковского района» (далее – МУ УСЗН Мясниковского района).
5. Муниципальная услуга предоставляется в виде выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности, должности муниципальной службы (далее – пенсия за выслугу лет) в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Ростовской области и муниципальными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (источники официального опубликования: «Российская газета», №7, 21.01.2009, «Парламентская газета», №4, 23-29.01.2009);
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источники официального опубликования: «Парламентская газета», №186, 08.10.2003, «Российская газета», №202, 08.10.2003);

Федеральным законом от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (источник официального опубликования: «Российская газета», №206, 19.10.1999);

 Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (источники официального опубликования: «Российская газета», №47, 07.03..2007, «Парламентская газета», №34, 07.03.2007);

Федеральным законом от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» (источники официального опубликования: «Парламентская газета», №238-239, 20.12.2001, «Российская газета», №247, 20.12.2001);

Закон РФ от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации» (источник официального опубликования: «Российская газета», № 84, 06.05.1996);

Областным законом от 9.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области» (источник официального опубликования: «Наше время», №350-356, 17.10.2007);

Уставом муниципального образования «Мясниковский район» (источник официального опубликования: районная газета «Заря»);

Решением Собрания депутатов Мясниковского района от 08.12.2006 № 47 «О положении «Об условиях и порядке назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы муниципального образования «Мясниковский район» (источник официального опубликования: районная газета «Заря»);

Решением Собрания депутатов Мясниковского района от 20.03.2007 № 5 «О внесении изменений и дополнений в решение  Собрания депутатов Мясниковского района от 08.12.2006 № 47 «Об условиях и порядке назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы муниципального образования «Мясниковский район» (источник официального опубликования: районная газета «Заря»).

Результатом предоставления муниципальной услуги является назначение пенсии за выслугу лет и перечисление МУ УСЗН Мясниковского района денежных средств через кредитные организации.
Условия и сроки предоставления муниципальной услуги
6. Пенсия за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и освобожденным от должностей в связи с прекращением полномочий (за исключением случаев прекращения полномочий, связанных с совершением виновных действий), назначается при возникновении права на пенсию по старости, пенсию по инвалидности, пенсию, назначенную в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», в том числе досрочно оформленную в соответствии с Законом Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации» (далее – государственная пенсия), при стаже работы на выборных муниципальных должностях на профессиональной постоянной основе не менее пяти лет.
7. Пенсия за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы назначается при возникновении права на государственную пенсию при наличии стажа муниципальной службы и приравненному к нему не менее 10 лет при увольнении с муниципальной службы по следующим основаниям:

- достижение предельного возраста, установленного законом для замещения должности муниципальной службы;

- увольнение по собственному желанию;

- перевод муниципального служащего, с его согласия, в другую организацию или переход на выборную должность;
- ликвидация органов местного самоуправления Мясниковского района, а также сокращение штата или численности муниципальных служащих Мясниковского района в органах местного самоуправления и их аппаратах.

8. Решение о назначении пенсии за выслугу лет принимается Главой Мясниковского района в течение месяца со дня подачи заявления. Решение о назначении пенсии за выслугу лет оформляется постановлением Администрации Мясниковского района. После принятия постановления его копия направляется заявителю в десятидневный срок.
9. Пенсия за выслугу лет устанавливается со дня подачи заявления, но не ранее чем со дня, следующего за днем прекращения полномочий лица, замещавшего выборную муниципальную должность, или увольнения с должности муниципальной службы и назначения государственной пенсии.
 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

10. Пенсия за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности или должности муниципальной службы, не назначается, если в соответствии с федеральным и областным законодательством им была назначена иная пенсия за выслугу лет, или ежемесячное пожизненное содержание, или установлено дополнительное пожизненное материальное обеспечение, или установлена ежемесячная доплата к пенсии.
Основания для приостановления  предоставления муниципальной услуги
11.  Выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается в случаях:
- замещения лицом, получающим пенсию за выслугу лет, государственной 

должности Российской Федерации, государственной должности Ростовской области, должности государственной гражданской службы, выборной муниципальной должности или должности муниципальной службы;


- выполнения лицом, получающим пенсию за выслугу лет, иной работы по трудовому договору;


- ведения лицом, получающим пенсию за выслугу лет, предпринимательской деятельности.


Приостановление выплаты пенсии за выслугу лет происходит со дня замещения одной из указанных должностей, заключения трудового договора (контракта) либо со дня регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя. Лицо, получающее пенсию за выслугу лет, обязано в недельный срок сообщить об этом в письменной форме МУ УСЗН Мясниковского района.
Возобновление предоставления муниципальной услуги

При последующем освобождении от государственной должности или должности государственной службы, выборной муниципальной должности или должности муниципальной службы, расторжении трудового договора (контракта), ликвидации предпринимательской деятельности, выплата пенсии за выслугу лет пересчитывается и возобновляется по заявлению лица, направленному в Администрацию Мясниковского района на имя Главы района, с приложением копии документа об освобождении от соответствующей должности или ликвидации предпринимательской деятельности.

Постановление о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет Глава района принимает в 14-дневный срок со дня регистрации заявления.


Выплата пенсии за выслугу лет возобновляется с даты подачи заявления, но не ранее дня, следующего за днем освобождения от государственной должности или должности государственной службы, выборной муниципальной должности или должности муниципальной службы или окончания срока трудового договора.

Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
12. Заявление о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности, должности муниципальной службы подается на имя Главы Мясниковского района согласно приложению к настоящему регламенту (Приложение № 1).

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия трудовой книжки, заверенная в установленном порядке, или иные документы, подтверждающие стаж муниципальной службы;
- копия правового акта о прекращении полномочий лица, замещавшего выборную муниципальную должность, или об освобождении лица, замещавшего должность муниципальной службы, от занимаемой должности, заверенная в установленном порядке;

- копия документа о назначении пенсии;

- копия первой страницы сберегательной книжки с указанием реквизитов банка.

13. Заявление и документы, являющиеся основанием предоставления муниципальной услуги, представляются в Администрацию Мясниковского района посредством личного обращения гражданина.
14. Данная муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги
15. В помещении Администрации Мясниковского района размещаются информационные стенды, содержащие информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графику работы специалиста, а также информацию, касающуюся порядка предоставления муниципальной услуги.

Для ожидания приема отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

Специалист, осуществляющий прием и информирование, обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) и (или) настольной табличкой.

Вход и выход оборудуются соответствующими указателями. Прием осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации. 

III. Состав, последовательность      и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
16. Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления с необходимыми документами, их первичная проверка и регистрация в Журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет (Приложение № 2);
- рассмотрение заявления и представленных документов;

- проведение контроля правильности представленных документов;

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- передача всех необходимых документов организации, осуществляющей выплату.
17. Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина в Администрацию Мясниковского района с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги гражданин обращается в Администрацию Мясниковского района.
Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата приема заявления на осуществление выплаты пенсии за выслугу лет с необходимыми документами. Данная дата заносится в Журнал регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет. 
 18. При приеме гражданина специалист Администрации Мясниковского района, ответственный за прием документов:

1) проверяет документы, удостоверяющие его личность, а в случае обращения законного представителя гражданина - полномочия законного представителя; 
2) проводит первичную проверку представленных документов, удостоверяясь, что:

фамилия, имя, отчество гражданина написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3) снимает копии с подлинников документов, проставляет заверительную надпись, свою должность, личную подпись с ее расшифровкой и дату заверения, оригиналы возвращает заявителю;

4) проверяет по базе данных  получателей пенсий;

5) в присутствии гражданина регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет;
6) выдает гражданину расписку - уведомление, в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, дата регистрации заявления в Журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет. 
По окончании приема заявления на осуществление муниципальной услуги специалист Администрации Мясниковского района дополнительно информирует гражданина об обстоятельствах, влекущих изменение размеров, приостановление и прекращение осуществления выплаты пенсии за выслугу лет в соответствии с законодательством.
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры по приему заявления о назначении пенсии за выслугу лет с необходимыми документами, их первичная проверка и регистрация в Журнале регистрации заявлений на осуществление муниципальной услуги не может превышать 20 минут на одного заявителя.
Срок ожидания в очереди при подаче и получении документов не более 15 минут.

19. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления и оформление документов для предоставления муниципальной услуги направляет все документы для рассмотрения Комиссии по исчислению стажа муниципальной службы и установлению муниципальной пенсии за выслугу лет, сформированной в Администрации района в соответствии с постановлением Администрации района. Комиссия по исчислению стажа муниципальной службы и установлению муниципальной пенсии за выслугу лет принимает решение о размере пенсии за выслугу лет. Данное решение направляется в МУ УСЗН Мясниковского района, которое готовит соответствующий проект постановления Администрации района.
20. Решение о назначении пенсии за выслугу лет принимается Главой Мясниковского района в течение месяца со дня подачи заявления. Решение о назначении пенсии за выслугу лет оформляется постановлением Администрации Мясниковского района. После принятия постановления одна его копия вместе со всеми необходимыми для назначения пенсии за выслугу лет документами направляется в МУ УСЗН Мясниковского района, а другая копия - заявителю в десятидневный срок. Пенсия за выслугу лет устанавливается со дня подачи заявления, но не ранее чем со дня, следующего за днем прекращения полномочий лица, замещавшего выборную муниципальную должность, или увольнения с должности муниципальной службы и назначения государственной пенсии.
21. Расчет, перерасчет и выплату пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и должности муниципальной службы, осуществляет МУ УСЗН Мясниковского района. Пенсия за выслугу лет выплачивается за счет средств бюджета муниципального образования «Мясниковский район». 

Специалист МУ УСЗН Мясниковского района, ответственный за расчет, перерасчет и выплату пенсии за выслугу лет:
- ведет Журнал регистрации личных дел граждан, получающих пенсию за выслугу лет (Приложение № 3);

- осуществляет ввод первичной информации в картотеку нового назначения, распечатывает выходные формы, предусмотренные программно-техническим комплексом;
- формирует макет личного дела получателя: подшивает документы, выходные формы, предусмотренные программно-техническим комплексом, заполняет реквизиты обложки личного дела получателя.

22. Макет личного дела направляется для рассмотрения начальнику МУ УСЗН Мясниковского района, который принимает решение о перечислении или об отказе в перечислении пенсии за выслугу лет, что свидетельствуется его подписью в распоряжении на выплату пенсии за выслугу лет, и заверяется печатью МУ УСЗН Мясниковского района. Общий максимальный срок принятия решения о перечислении либо об отказе в перечислении пенсии за выслугу лет не должен превышать 1 рабочий день.
23. Специалист, контролирующий операции по формированию выплатных документов, выполняет в базе данных получателей пенсии за выслугу лет проверку:
- суммы к выплате;

- бюджетных источников финансирования;

- способов выплаты;

- выплатных реквизитов;

- формирует выплатные документы.

Специалист, контролирующий операции по формированию выплатных документов, проверяет правильность и полноту операций по всем сформированным спискам.

24. Специалист по выплате формирует выплатные документы в виде списков для зачисления пенсии за выслугу лет на счета получателей кредитными организациями по каждому отделению кредитной организации. Осуществляет передачу списков в кредитную организацию для зачисления на счета получателей в электронном виде.
25. Предоставление муниципальной услуги завершается при передаче МУ УСЗН Мясниковского района выплатных документов в виде списков кредитным организациям. Общий максимальный срок данной административной процедуры не должен превышать 1 рабочего дня.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
26. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации Мясниковского района, МУ УСЗН Мясниковского района ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями органов местного самоуправления и должностными инструкциями.

27. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, положений нормативных правовых актов, указанных в пункте 5 настоящего Административного регламента.

28. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги.
Периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

29. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов), издаваемых руководителем органа местного самоуправления, либо его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
30. Получатели муниципальной услуги могут обжаловать действия (бездействия) должностных лиц органов местного самоуправления, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента заместителю Главы Администрации Мясниковского района, курирующему соответствующее направление или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     Приложение  1

         к Административному регламенту

                                                                                                               по предоставлению муниципальной услуги 
                                                                                                            по назначению пенсии за выслугу лет лицам,

                                                                                                 замещавшим выборные муниципальные должности

                                                                                                                        и должности муниципальной  службы 

                                                                                             муниципального образования «Мясниковский район»

 





  _______________________________________________
                                                                                         (наименование муниципального органа)

                                                                          от _____________________________________________
                                                                          ________________________________________________
                                                                                              (фамилия,имя,отчество заявителя)

                                                                          Домашний адрес (по месту регистрации):
                                                                           _______________________________________________

                                                                           _______________________________________________

                                                                           Телефон___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии с решением Собрания депутатов Мясниковского района «О Положении «Об условиях и порядке назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы муниципального образования «Мясниковский район» от 08.12.2006 г. № 47 прошу установить мне пенсию по выслуге лет к пенсии  ________________________________________________________
                                                             указывается вид пенсии (по старости, инвалидности)
Сообщаю, что я замещал(а) должность ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(указывается наименование должности)
Пенсию получаю в ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(указывается наименование органа, осуществляющего выплату пенсии)


При замещении государственной должности, должности государственной гражданской службы, выборной муниципальной должности или должности муниципальной службы, при выполнении иной работы по трудовому договору, ведении предпринимательской деятельности, а также при изменении места жительства обязуюсь в недельный срок сообщить об этом муниципальному учреждению «Управлению социальной защиты населения Администрации Мясниковского района».
«____»_________________20     г. __________________________
                                                   (подпись заявителя) 

       Документы приняты:

«____»_________________20    г. ____________________________

                                                         (подпись лица, принявшего документы)                            
Приложение 2
                                                                                                                                                                                            к Административному регламенту

                                                                                                                                                                                              по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                                                                                                                           по назначению пенсии за выслугу лет лицам,

                                                                                                                                                                                замещавшим выборные муниципальные должности

                                                                                                                                                                                                       и должности муниципальной  службы 

                                                                                                                                                                            муниципального образования «Мясниковский район»

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет
	Рег.  №
	Дата приема

заявления 
	Фамилия, имя, отчество
заявителя
	Адрес заявителя
	Результат

рассмотрения заявления


	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               Приложение 3
                                                                                                                                                                                            к Административному регламенту

                                                                                                                                                                                              по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                                                                                                                           по назначению пенсии за выслугу лет лицам,

                                                                                                                                                                                замещавшим выборные муниципальные должности

                                                                                                                                                                                                       и должности муниципальной  службы 

                                                                                                                                                                            муниципального образования «Мясниковский район»

ЖУРНАЛ

регистрации личных дел граждан, получающих пенсию за выслугу лет
	№
личного дела
	Фамилия, имя, отчество
заявителя 
	Адрес
получателя
	Дата
назначения пенсии
	Отделение
кредитной организации
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


