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проект
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Приём документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над детьми-сиротами и детьми, оставшимся без попечения родителей, или создать приёмную семью»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Административный регламент муниципального учреждения «Отдел образования Администрации Мясниковского района» (далее - отдел образования) по предоставлению муниципальной услуги «Приём документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над детьми-сиротами и детьми, оставшимся без попечения родителей, или создать приёмную семью» (далее по тексту - регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления государственной услуги по оказанию содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по ознакомлению граждан со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью, и подбору гражданам ребёнка для его передачи на воспитание в семью. 

1.2. Настоящий регламент устанавливает порядок обращения опекунов, попечителей, приемных родителей для назначения и выплаты ежемесячного денежного содержания детям, воспитывающимся в семьях опекунов, попечителей, приемных родителей. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения отдела образования: 346800, Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул. Ленина, 33»; 

информацию о графике работы органов предоставляющих муниципальную услугу можно получить по телефонам: 8(863490) 2-19-85, 2-36-95 еженедельно с понедельника по пятницу с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 у должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; электронная почта: roo_myasnikovsky@rostobr.ru.
1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги  можно получить в:

- отделе образования Администрации Мясниковского района;

- средствах массовой информации Мясниковского района.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в отделе образования осуществляется должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной  услуги (далее - должностные лица).

Должностные лица отдела образования осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы отдела образования;

- о справочных телефонах отдела образования;

- об адресе официального сайта, адресе электронной почты отдела образования;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в абзацах с четвертого по  восьмой  настоящего подпункта.

1.3.3. Заявители, представившие в соответствующий орган, участвующий в предоставлении государственной услуги, документы для оказания содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о прекращении процедуры оказания содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью; 

- об отказе в оказании содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью;

- о возможности получения направления для посещения ребёнка для устройства его на воспитание в семью.

1.3.4. Информация о прекращении процедуры по оказанию содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью направляется заявителю письмом.

1.3.5. Информация о возможности получения направления для посещения ребёнка для устройства его на воспитание в семью сообщается заявителю по указанному в заявлении телефону, а в случае отсутствия телефона - с использованием почтовой связи. 

1.3.6. В любое время с момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по оказанию содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью при помощи телефона или посредством личного посещения органов, участвующих в предоставлении государственной услуги. 

1.3.7. Для получения сведений о прохождении процедуры по оказанию содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью заявителем указываются дата подачи им документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится представленный им пакет документов. 

Консультирование осуществляется в устной и  письменной форме. Письменные консультации предоставляются по письменному запросу заявителя, в том числе в форме электронного сообщения, в течение 30 дней со дня регистрации запроса

- Прием граждан при предоставлении муниципальной услуги осуществляется еженедельно во вторник и четверг с 9.00 до 17.00, кроме выходных и праздничных дней и обеденного перерыва с 13.00 до14.00.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются дети,  находящиеся под опекой, попечительством, в приемных семьях.
1.5. При предоставлении муниципальной услуги отдел образования взаимодействует с:
- министерством общего и профессионального образования Ростовской области;

- органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Ростовской области, наделёнными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан;

- детским домом VIII вида Мясниковского района Ростовской области.

2. ТРЕБОВАНИЯ К СТАНДАРТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Приём документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над детьми-сиротами и детьми, оставшимся без попечения родителей, или создать приёмную семью».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации Мясниковского района» Ростовской области  (далее - отдел образования).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- ознакомление заявителя со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью; 

- подбор ребёнка заявителем для принятия его в семью. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: не более 15 дней, после получения всех необходимых документов.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Семейным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 16 апреля 2001 г. №44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; 

- Федеральным  законом  от  24.04.2008 г. №48-ФЗ «Об  опеке  и  попечительстве»;

- Федеральный закон от 06.10.200 г. №131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 г. №275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учёт консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновлённых иностранными гражданами или лицами без гражданства»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 4 апреля 2002 г. №217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием»; 

- постановлением  Правительства  РФ  от 18.05.2009 г. №423 «Об  отдельных  вопросах  осуществления  опеки  и  попечительства  в  отношении  несовершеннолетних  граждан».

2.6. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы:

- заявление с просьбой о назначении его опекуном (попечителем) согласно Приложению № 1;

- документ, удостоверяющий личность;

Универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.
- справка с места работы с указанием должности; 

- документ, подтверждающий доходы (для лиц, не состоящих в трудовых отношениях);

- копия финансового лицевого счета с места жительства;

- документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;

- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением;
- медицинское заключение о состоянии здоровья лица, желающего усыновить ребенка;

- копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание усыновить ребёнка или стать опекуном, состоит в браке);

- письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

- краткая автобиография.

Отдел образования, предоставляя муниципальную услугу, осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с:

- ФНС России по предоставлению копии налоговой декларации;

- ПФР по представлению сведений о размере пенсии;

- МВД России по предоставлению сведений о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям;

- Росреестр по предоставлению сведений из ЕГРП;

- органами местного самоуправления муниципального образования по предоставлению выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства.

Заявитель вправе предоставить вышеуказанные документы в отдел образования по собственной инициативе.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Основаниями для отказа в  приеме документов является:

- обращения без подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа.

- обращения, не поддающиеся прочтению, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1.
Решение об отказе в приеме документов может быть принято в случаях:

- не предоставления документов, указанных в п. 2.6.

2.9. Требования к порядку исполнения услуги: муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче и получении документов не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места ожидания на представление или получение  документов должны быть оборудованы местами для сидения, количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества должностных лиц отдела образования, осуществляющих исполнение муниципальной услуги;

- режима работы с заинтересованными лицами.

Каждое рабочее место должностных лиц отдела образования должно быть обеспечено возможностью доступа к компьютеру с необходимыми информационными базами данных, печатающим устройством.

В помещении должны иметься средства противопожарной защиты и оказания первой медицинской помощи (аптечки).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Показателем доступности муниципальной  услуги является:

- размещение на портале государственных и муниципальных услуг области, на официальном сайте Администрации Мясниковского района, на информационных стендах в отделе образования;

- информации о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления;

- сведений о местонахождении, о графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты отдела образования, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- размещения бланка заявления и перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги является:

·  предоставление услуги в соответствии с требованиями настоящего регламента;

·  соблюдение сроков предоставления услуги.

2.14. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме.

2.14.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела образования.

Предварительные консультации можно получить по телефонам: 8 (86349)  2-19-85, 2-36-95 еженедельно с понедельника по пятницу с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 у должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, несёт персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования.

2.14.2. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.14.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

- выдача гражданам Российской Федерации заключения о возможности быть усыновителями, опекунами (попечителями), приёмными родителями; 

- приём заявления об оказании содействия в подборе ребёнка; 

- ознакомление заявителя со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью; 

- выдача заявителю направления для посещения ребёнка.

3.2. Выдача заключения о возможности граждан быть усыновителями, опекунами (попечителями), приёмными родителями.

3.2.1. Граждане Российской Федерации, желающие взять ребёнка на воспитание в семью, подают в орган местного самоуправления муниципального района (городского округа) Ростовской области, наделённый государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, по месту своего жительства (далее - орган местного самоуправления) заявление с просьбой дать заключение о возможности быть усыновителями, опекунами (попечителями), приёмными родителями и документы в соответствии с Приложением №1 к настоящему Регламенту. 

Лицо, желающее взять ребёнка на воспитание в семью, должно предъявить паспорт, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, - иной документ, удостоверяющий личность. 

3.2.2. Орган местного самоуправления даёт разъяснения гражданам Российской Федерации по вопросам, связанным с усыновлением, назначением опеки (попечительства), заключением договора о передаче ребёнка на воспитание в приёмную семью. 

3.2.3. Для подготовки заключения о возможности быть усыновителями, опекунами (попечителями), приёмными родителями орган местного самоуправления составляет акт по результатам обследования условий жизни лиц, желающих взять ребёнка на воспитание в семью. 

3.2.4. На основании заявления и приложенных к нему документов, а также акта обследования условий жизни лиц, желающих взять ребёнка на воспитание в семью, орган местного самоуправления в течение 5 рабочих дней со дня подачи гражданами заявления готовит заключение об их возможности быть усыновителями, 15 рабочих дней со дня подачи гражданами заявления готовит заключение об их возможности быть опекунами (попечителями), приёмными родителями, которые являются основанием для постановки граждан на учёт в качестве кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приёмные родители.

Отрицательное заключение и, основанный на нём отказ в постановке граждан на учёт в качестве кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приёмные родители орган местного самоуправления доводит до сведения заявителя в 5-дневный срок с даты его подписания. 

Одновременно заявителю возвращаются все документы и разъясняется порядок обжалования решения. 

3.2.5. После постановки граждан на учёт в качестве кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приёмные родители орган местного самоуправления представляет им информацию о ребёнке, который может быть передан в семью, и выдает направление для посещения ребёнка по месту жительства (нахождения) ребёнка. 

3.2.6. Кандидаты в усыновители, опекуны (попечители), приёмные родители имеют право: 

- получить подробную информацию о ребёнке и сведения о наличии у него родственников; 

- обратиться в медицинское учреждение для проведения независимого медицинского освидетельствования ребёнка, передаваемого на воспитание в семью, с участием представителя учреждения, в котором находится ребёнок, в установленном порядке. 

3.2.7. Кандидаты в усыновители, опекуны (попечители), приёмные родители обязаны лично: 

- познакомиться с ребёнком и установить с ним контакт; 

- ознакомиться с документами усыновляемого ребёнка; 

- подтвердить в письменной форме факт ознакомления с медицинским заключением о состоянии здоровья ребёнка. 

3.2.8. Если кандидаты в усыновители, опекуны (попечители), приёмные родители не смогли подобрать для принятия в семью ребёнка по месту своего жительства, они могут обратиться за получением сведений о ребёнке, подлежащем передаче на воспитание в семью, в другой орган местного самоуправления по своему выбору или в Министерство образования Ростовской области.

3.3. Приём заявления об оказании содействия в подборе ребёнка (детей).

3.3.1. Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, (далее - граждане Российской Федерации) обращаются лично в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, предъявляют паспорт или другой документ, удостоверяющий личность, и представляют: 

- заявление об оказании содействия в подборе ребёнка по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту; 

- заполненную анкету гражданина, желающего принять ребёнка на воспитание в свою семью, (далее - анкета гражданина); 

          - заключение органа местного самоуправления, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приёмным родителем. 

3.3.2. Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства (далее - иностранные граждане): 

- обращаются лично в Министерство образования Ростовской области, предъявляют документ, удостоверяющий личность, подают заявление об оказании содействия в подборе ребёнка и необходимые документы; 

- обращаются в Министерство образования Ростовской области через представителя иностранной организации по усыновлению, аккредитованной на территории Российской Федерации, который подает заявление об оказании содействия в подборе ребёнка и необходимые документы. 

При подаче иностранными гражданами лично заявления об оказании содействия в подборе ребёнка и документов обязательно присутствие переводчика, с предоставлением диплома и трудовой книжки (либо копий, заверенных в установленном порядке). 

3.3.3. Все документы, представляемые иностранными гражданами, должны быть легализованы в установленном порядке, если иное не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на русский язык, подпись переводчика должна быть удостоверена в консульском учреждении или дипломатическом представительстве Российской Федерации в государстве места жительства гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина или лица без гражданства либо нотариусом на территории Российской Федерации. 

3.3.4. Основанием для отказа в принятии заявления об оказании содействия в подборе ребёнка является непредставление заявителем какого-либо из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

3.4. Ознакомление со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью.

3.4.1. Орган, участвующий в предоставлении государственной услуги, в 10-дневный срок со дня получения заявления и документов от гражданина Российской Федерации, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, рассматривает их по существу, регистрирует в журнале кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приёмные родители и предоставляет гражданину для ознакомления анкеты и фотографии детей, оставшихся без попечения родителей, соответствующих его пожеланиям, либо возвращает гражданину документы с указанием письменно причин отказа в предоставлении запрашиваемой им информации о ребёнке, оставшемся без попечения родителей.

3.4.2. Специалист Министерства образования Ростовской области, уполномоченный для работы с региональным банком данных о детях, оставшихся без попечения родителей, в 10-дневный срок со дня получения заявления и всех необходимых документов от иностранного гражданина рассматривает их по существу и предоставляет заявителю, обратившемуся лично, для ознакомления анкету ребёнка и фотографию ребёнка, оставшегося без попечения родителей, соответствующего его пожеланиям, либо возвращает ему документы с указанием письменно причин отказа в предоставлении запрашиваемой информации о ребёнке, оставшемся без попечения родителей.

3.4.3. Специалист Министерства образования Ростовской области, уполномоченный для работы с региональным банком данных о детях, оставшихся без попечения родителей, в 10-дневный срок со дня получения заявления и всех необходимых документов от иностранного гражданина через представителя иностранной организации по усыновлению, аккредитованной на территории Российской Федерации, рассматривает их по существу и предоставляет представителю производную информацию о ребёнке, подобранном специалистом для устройства в семью заявителя, либо возвращает ему документы с указанием письменно причин отказа в предоставлении запрашиваемой информации о ребёнке, оставшемся без попечения родителей.

3.4.4. Иностранный гражданин имеет право на получение сведений только о том ребёнке, сведения о котором находятся в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, более 7 месяцев и в отношении которого возникли установленные законом основания усыновления (удочерения).

3.4.5. В случае если предложенные заявителю сведения о ребёнке не отвечают его пожеланиям, заявитель подаёт заявление об ознакомлении со сведениями о ребёнке, подлежащем передаче на воспитание в семью, с просьбой продолжить поиск ребёнка или с отказом от поиска ребёнка.

3.4.6. Соответствующий орган, участвующий в предоставлении государственной услуги, не реже одного раза в месяц письменно уведомляет заявителя о поступлении (не поступлении) новых анкет ребёнка, содержащих сведения, которые соответствуют пожеланиям гражданина.

Заявитель в 10-дневный срок со дня получения такого уведомления может ознакомиться с новыми анкетами ребёнка. Указанный срок может быть продлен, если заявитель в 10-дневный срок со дня получения уведомления проинформирует соответствующий орган, участвующий в предоставлении государственной услуги, об основаниях, препятствующих ему ознакомиться с новыми анкетами ребёнка (болезнь, служебная командировка и др.).

Если заявитель, дважды получив уведомление о результатах поиска ребёнка, оставшегося без попечения родителей, не явился для ознакомления с новыми анкетами ребёнка, поиск ребёнка, оставшегося без попечения родителей, для данного гражданина приостанавливается и может быть возобновлен на основании письменного заявления заявителя.

3.5. Выдача направления для посещения ребёнка (детей). 

3.5.1. При выборе заявителем ребёнка, оставшегося без попечения родителей, орган, участвующий в предоставлении государственной услуги (пункт 4 настоящего административного регламента), выдает ему лично направление на посещение этого ребёнка.

Направление выдается на посещение одного ребёнка и действительно в течение 10 дней с даты его выдачи. Срок действия направления может быть продлен соответствующим оператором при наличии оснований, препятствующих заявителю посетить ребёнка в установленный срок (болезнь, служебная командировка и др.). 

Направление подписывается руководителем соответствующего органа, участвующего в предоставлении государственной услуги или его заместителем и выдается на руки заявителю в 3 экземплярах. 

В случае желания заявителя принять на воспитание в семью двоих и более детей направление выдается на посещение количества детей, указанного в заявлении об оказании содействия в подборе ребёнка. 

Сведения о ребёнке, оставшемся без попечения родителей, на посещение которого выдано направление одному заявителю, не могут быть одновременно сообщены другому заявителю. 

По итогам знакомства с ребёнком заявитель указывает в направлении свое решение, которое заверяется подписью руководителя учреждения, в котором находится ребёнок, и печатью учреждения, и возвращает 1 экземпляр направления в орган, участвующий в предоставлении государственной услуги. 

При отказе заявителя от приёма на воспитание в свою семью предложенного ему ребёнка он получает направление на посещение другого выбранного им ребёнка. 

3.5.2. Заявитель обязан в 10-дневный срок письменно проинформировать соответствующий орган, участвующий в предоставлении государственной услуги: 

- о подаче им заявления в суд об установлении усыновления (удочерения) ребёнка, заявления в орган опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) и создании приёмной семьи; 

- о вынесении решения о передаче ребёнка на воспитание в его семью (решение суда об установлении усыновления (удочерения), решения органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства), заключении договора о создании приёмной семьи); 

- о принятии им решения об отказе от поиска ребёнка. 

3.5.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела образования осуществляется начальником отдела образования. 

Персональная ответственность должностных лиц отдела образования закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

4.2  Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела образования положений настоящего административного регламента, иных действующих нормативных правовых актов.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей начальник Отдела образования, в пределах своих полномочий принимает решение о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных отделом образования приказов.

4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляется на  основании плана работы отдела образования) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе  исполнения муниципальной услуги действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном и досудебном порядке  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5.2. В досудебном порядке:

Заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения руководителей муниципальных бюджетных образовательных учреждений подаются в отдел образования, а жалобы на решения начальника отдела образования направляются в Администрацию Мясниковского района.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.1. Обращение в орган, предоставляющему муниципальную услугу, осуществляется  по адресу, телефону/факсу, электронной почте.

5.2.2. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменная жалоба, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои данные: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.3. Письменная жалоба или жалоба по электронной почте, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, или Администрация Мясниковского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем решения, указанного в подпункте 5.2.3., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  5.3. В судебном порядке:

Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

6.1.
Настоящий регламент является обязательным для исполнения отделом образования при предоставлении муниципальной услуги.

6.2.
По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

 Управляющий делами
Администрации района                                                                       А.П. Кравченко

                                                                     Приложение № 1
                                                                                   к административному регламенту отдела образования 
                                                         по предоставлению муниципальной услуги
«Приём документов от лиц, желающих установить опеку
                                                                   (попечительство) над детьми-сиротами и детьми, 
                                                                     оставшимся без попечения родителей, или создать 
                   приёмную семью»
                                                               В орган опеки и попечительства
                                                Мясниковского района
                                                                      от _____________________________

                                                                       (Ф.И.О.)
                                                                                                   ____________________________________________

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, либо принять детей, оставшихся без попечения родителей,

в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством РФ

Я, _________________________________________________________________________________________

                                                                 (фамилия, имя, отчество)

Гражданство _________ Документ, удостоверяющий личность: ___________

____________________________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________
                                                         (индекс, адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

_____________________________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________
                                                      (индекс, адрес места фактического проживания)
__________________________________________________________________

· прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)
· прошу выдать мне (нам) заключение о возможности быть приемным (и) родителем (ями)

· прошу передать мне под опеку (попечительство) ___________________

________________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)

· прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

_______________________________________________________________

                                                           (Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством РФ формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее _______________________

                                                                                                                            (указывается наличие у гражданина
_____________________________________________________________________________________________

   необходимых навыков и знаний в воспитании детей, в том числе информация о наличие документов об

_____________________________________________________________________________________________

образовании, профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

_____________________________________________________________________________________________

                                                                              или попечители) 

Я, _______________________________________________________________,
                                                                                         (Ф.И.О.)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

«_____»_______________20__ г.                                                            Подпись__________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

· копия документа, удостоверяющую личность

· справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, иной документ, подтверждающий доходы (копия пенсионного удостоверения, справка из Пенсионного фонда РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение)

· выписка из домовой (поквартирной) книг с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение

· копия финансового лицевого счета с места жительства

· справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан

· медицинское заключение по форме 164/у-96 (медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина (ки), желающего усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемными родителями)

· копия свидетельства о браке (при наличии)

· письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (для граждан, выразивших желание стать опекунами, попечителями, приемными родителями)

· справка о соответствии жилых помещений санитарным правилам и нормам

· справка о соответствии жилых помещений техническим правилам и нормам

· документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи на воспитание в иных установленных семейным законодательством РФ формах

· автобиография

                                                                      Приложение №2
                                                                                   к административному регламенту отдела образования 
                                                         по предоставлению муниципальной услуги
«Приём документов от лиц, желающих установить опеку
                                                                   (попечительство) над детьми-сиротами и детьми, 
                                                                     оставшимся без попечения родителей, или создать 
                   приёмную семью»
Федеральному / региональному
оператору государственного
банка данных
от _________________________
          (Ф.И.О.)

                              ЗАЯВЛЕНИЕ
                 ОБ ОКАЗАНИИ СОДЕЙСТВИЯ В ПОДБОРЕ РЕБЕНКА

Я, ____________________________________________________________________
                                Ф.И.О.

Гражданство: ___________________ Паспорт: серия ________ N. ______________
______________________________________________________________________
                         (когда и кем выдан)

Адрес (по месту регистрации) __________________________________________
Адрес (фактический) __________________________________________________
прошу оказать содействие в подборе ребенка для

--- оформления усыновления (удочерения)
---
--- оформления опеки (попечительства)
---
--- создания приемной семьи

Пожелания по подбору ребенка:
возраст ________________________________________________________________
пол ___________________________________________________________________
цвет глаз _______________________________________________________________
цвет волос ______________________________________________________________
иные пожелания (по состоянию здоровья, этническому происхождению
ребенка и др.)

Субъекты Российской Федерации, в которые гражданин может выехать для
подбора ребенка: _____________________________________________________

_____________________________
         (подпись, дата)
                                                                         Приложение №3
                                                                                      к административному регламенту отдела образования 
                                                                                      по предоставлению муниципальной услуги
                                                                                     «Приём документов от лиц, желающих установить 

                                                                                     опеку (попечительство) над детьми-сиротами и детьми,
                                                                                     оставшимся без попечения родителей, или создать 
                                                                                      приёмную семью»
Блок-схема

последовательности действий отдела образования при предоставлении муниципальной услуги: «Приём документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над детьми-сиротами и детьми, оставшимся без попечения родителей, или создать приёмную семью»

                              Приложение № 13

                                                                       к постановлению Администрации 

                                                     Мясниковского района 

                                           от            .2012 г.  № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

отдела образования Администрации Мясниковского района 

Ростовской области по предоставлению муниципальной услуги 

«Приём документов от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_31"  предоставлению  муниципальной  услуги «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»  (далее - административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги.
  1.2. Получатели  услуги. муниципальной
  Получателями 


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_52"  муниципальной  услуги  являются физические лица  либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о  предоставлении HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_55"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_54" муниципальной HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_56"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_55"  услуги  (далее - заявители).

1.3.  Требования к порядку информирования  о порядке предоставления  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_66"  муниципальной HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_68"  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_67"  услуги.
    1.3.1. Требования к порядку информирования.


Информация о


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_69"   муниципальной  услуге предоставляется отделом образования Администрации Мясниковского района Ростовской области (далее - отдел образования), а также с использованием средств телефонной связи, при личном или устном обращении заявителя, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет - портале.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время специалистами отдела образования (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) бесплатно.

При ответах на телефонные звонки заявителей должностные лица обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам:

                - о месте нахождения и графике работы отдела образования;

 - о почтовом адресе, адресе электронной почты для направления письменных обращений или запросов о предоставлении муниципальной услуги;

 - о контактных телефонах и графике приема граждан специалистами отдела образования;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

            - о регистрации и исполнении обращений граждан или запросов о предоставлении муниципальной услуги, другой справочной информации.



Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

         Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

 При информировании заявителя по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.

 При обращении на личный прием к  специалисту отдела образования в целях получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги гражданин предоставляет: 

- документ, удостоверяющий личность;

     - доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

1.3.2. Информация о местах нахождения, графике работы по предоставлению муниципальной услуги

Специалист отдела образования ведет прием заявителей по адресу: индекс 346800, Россия, Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул. Ленина,33.

    График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 17.00, перерыв: 13.00-14.00.  

            Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается:

    - на сайте Администрации района.

   - Контактные телефоны:  (886349) 2-36-95. 

   - Адрес электронной почты: roo_myasnikovsky@rostobr.ru.
2. ТРЕБОВАНИЯ К СТАНДАРТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

      Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:  отдел образования.

    2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
     2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) получение гражданином заключения о возможности  граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации, на период каникул, выходных или нерабочих праздничных дней и в иных случаях; семьи  в  и детей, оставшихся без попечения родителей,  детей-сирот  детей, находящихся в организациях для передачи  временной 
б) письменное уведомление об отказе в выдаче заключения о возможности  граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации.
 семьи  в  и детей, оставшихся без попечения родителей,  детей-сирот  детей, находящихся в организациях для  передачи  временной 
    2.4. Срок  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_87"  предоставления  муниципальной  услуги. 
2.4.1. Срок  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_90"  предоставления HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_92"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_91"  муниципальной HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_93"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_92"  услуги  – не более 30 дней с момента регистрации заявления.

2.4.2. Решение об отказе в  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_93"  предоставлении HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_95"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_94"  муниципальной HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_96"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_95"  услуги  доводится до сведения заявителя в течение пяти дней со дня подачи заявления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление  муниципальной услуги:

Исполнение муниципальной услуги по приему документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей осуществляется в соответствии с: 


          - Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

    - Гражданским кодексом Российской Федерации;

    - Семейным кодексом Российской Федерации; 
           - Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152–ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом  от 24.04.2008 г.  №48-ФЗ  «Об опеке и попечительстве»; 

- Федеральным законом от 24.04.1998 г. №124-ФЗ  «Об основных гарантиях ребенка в Российской Федерации»; 

   - Федеральным законом от 21.12.1996 г.  №159-ФЗ  "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 01.05.1996 г.  № 542 "Об утверждении Перечня заболеваний, при которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 г. №423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 19 мая 2009 г. №432 «О  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_102"  временной HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_104"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_103"  передаче  детей, находящихся в организациях для  детей-сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей,  в HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_107"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_106"  семьи  граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации»;

   - областным законом Ростовской области от 26.12.2007 г. №830-ЗС «Об организации опеки и попечительства в Ростовской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, способы их получения, и порядок их представления.

Заявители подают заявление о выдаче заключения о возможности  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_110"  временной HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_112"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_111"  передачи  ребенка (детей)  в HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_114"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_113"  семью  (далее заявление) в отдел образования (приложение № 2 к Административному регламенту).
К заявлению прилагаются документы: 
1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина (с предъявлением оригинала);

    2) выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства;
    3) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие судимости за  умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
4) справка лечебно-профилактического учреждения от отсутствии у гражданина инфекционных заболеваний в открытой форме, психических заболеваний, наркомании, токсикомании, алкоголизма, либо медицинское заключение по форме 164/у-96 (медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего(ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем), выданное лечебно-профилактическим учреждением.

5) иные документы, свидетельствующие о наличии у заявителя необходимых знаний и навыков в воспитании детей.

Отдел образования, предоставляя муниципальную услугу, осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с:

- МВД России по предоставлению сведений о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям;

- органами местного самоуправления муниципального образования по предоставлению справки о составе семьи с места жительства.
При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  услуги  муниципальной  предоставления 
Основанием для отказа в приеме документов является не представление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о , согласно п. 2.6 Административного регламента. услуги  муниципальной  предоставлении 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_128"  предоставлении муниципальной  услуги. 
Основаниями для отказа в  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_131"  предоставлении HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_133"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_132"  муниципальной HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_134"


 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.boradmin.ru%2Fdocs%2Freestr%2Fregl_obr5.doc&lr=39&text=%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8%20%22%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B4%D0%B5%D1%82%D0%B5%D0%B9-%D1%81%D0%B8%D1%80%D0%BE%D1%82%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B5%D0%BC%D1%8C%D1%8E&l10n=ru&mime=doc&sign=720313fd7fd1be2ac60f556d1120aa6f&keyno=0" \l "YANDEX_133"  услуги  являются: обращение ненадлежащего лица; отсутствие уважительных причин для получения разрешения о возможности временной  передачи  детей, находящихся в организациях для  детей-сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей,  в  семьи  граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации.

2.9. Порядок, размер  и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги: муниципальная  предоставляется бесплатно.
 услуга 
2.10. Срок ожидания в очереди при подаче и получении документов не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке  предоставлении муниципальной услуги

       Помещение для предоставления муниципальных услуг размещается на первом этаже здания отдела образования.
Помещения, предназначенные для исполнения муниципальной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы СанПиН 2.2.2/22.4.1340-03», утвержденным Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 30 мая 2003 года.

Рабочее место работника оборудуется средствами вычислительной техники (как правило – один компьютер с установленным справочно-информационными системами на каждого работника) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме.

Работнику предоставляется бумага, расходные материалы, канцелярские принадлежности в количестве, достаточном для исполнения муниципальной функции.

Места ожидания гражданами личного приема в отделе образования должны соответствовать комфортным условиям для граждан, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений по исполнению муниципальной  функции.

Вход и выход из помещений отдела образования оборудуются  соответствующими указателями. Кабинеты отдела образования оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о специалистах. 

    2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
    2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

а) удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги короткое время ожидания услуги; 

   б) удобный график работы отдела образования, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

       в)  короткое время ожидания услуги;

       г)  строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

   д) количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

       2.13.2. Качественными показателями муниципальной услуги является:

      а)  простота и ясность изложения информационных документов; 

          б) наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

      в)  доступность работы с представителями лиц, получающих услугу; 

      г)  точность исполнения муниципальной услуги; 

  д) профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

  2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Одним из основных принципов предоставления муниципальных услуг является возможность получения услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.


При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:


- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;


- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием портала   муниципальных услуг;


- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 

   3.1.  Административные процедуры

 включает в себя следующие административные процедуры:
 услуги  муниципальной  
Предоставление 
    - прием заявления и документов от заявителя; 

    - рассмотрение заявления заявителя;

    - сбор, анализ, обобщение информации специалистом;

           - направление заявителю заключения отдела образования о возможности  гражданина, постоянно проживающего на территории Российской Федерации, на период каникул, выходных или нерабочих праздничных дней и в иных случаях, либо отказ в выдаче заключения, либо выдача информационных (справочных) материалов (при личном обращении).семью  в  ребенка (детей) передачи временной 
   3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
   3.2.1. Прием заявления от заявителя

       Основанием для начала административного действия по приему заявления от Заявителя является представление заявителем заявления и документов в отдел образования:

        - непосредственно при личном обращении в отдел образования (устное обращение заявителя);

        - с использованием средств почтовой связи (письменное обращение заявителя);

         - посредством  обращения через электронные каналы связи (письменное обращение заявителя). 
 передачи 
При устном обращении заявителя в отдел образования специалист принимает заявителя лично.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более пяти дней.

Результатом исполнения административной процедуры при письменном обращении заявителя является регистрация заявления.

Результатом исполнения административной процедуры при устном обращении заявителя является личный прием заявителя специалистом.

   3.2.2. Рассмотрение заявления заявителя. 

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является получение специалистом письменного обращения заявителя (при письменном обращении) либо личный прием (при устном обращении заявителя).

В рамках исполнения административной процедуры специалист проверяет заявление на предмет соответствия требованиям, указанным в пункте 2.6 Административного регламента. 

В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист письменно либо устно уведомляет заявителя об отказе в , а также разъясняет причины отказа и предлагает принять меры по их устранению.
 услуги  муниципальной  предоставлении 
В случае отсутствия причин для отказа в , специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.
 услуги  муниципальной  предоставлении 
Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более десяти дней.

3.2.3. Сбор, анализ, обобщение информации.

Специалист проводит сбор, анализ, обобщение информации 
по вопросам, указанным в заявлении, после чего готовит проект заключения о возможности  гражданина, постоянно проживающего на территории Российской Федерации, на период каникул, выходных или нерабочих праздничных дней и в иных случаях (приложение № 3 к административному регламенту), заявителю (при письменном обращении заявителя), либо готовит информационные или справочные материалы для заявителя (при устном обращении заявителя).
 семью  в  ребенка (детей)  передачи  временной 
Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более десяти дней.

3.2.4. Направление заявителю заключения о возможности  гражданина, постоянно проживающего на территории Российской Федерации, на период каникул, выходных или нерабочих праздничных дней и в иных случаях либо выдача информационных (справочных) материалов (при личном обращении).
 семью  в  ребенка (детей)  передачи  временной 
По окончании подготовки информации специалист передает подготовленное заключение для его подписания заведующим отделом образования (при письменном обращении).

    Подписанное заключение направляется заявителю (при письменном обращении заявителя), либо специалист предоставляет информационные (справочные) материалы лично заявителю (при устном обращении заявителя).

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более десяти  дней.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента:
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
   Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным сотрудником Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципальной услуги, проводит заведующий  отделом образования.

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:
Проверки полноты и качества осуществления муниципальной услуги проводит начальник отдела образования в связи с конкретными обращениями заинтересованных лиц.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3.  Ответственность государственных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалисты отдела образования, ответственные за исполнение  услуги, несут персо​нальную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги.
муниципальной 
Персональная ответственность специалистов отдела образования закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодатель​ства.

4.4. Положения,  характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется  должностными лицами, ответственными за сроками и порядок предоставления услуг.


Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается начальником отдела образования Администрации Мясниковского района Ростовской области. 

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе  исполнения муниципальной услуги действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном и досудебном порядке  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5.2. В досудебном порядке:

Заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения руководителей муниципальных бюджетных образовательных учреждений подаются в отдел образования, а жалобы на решения начальника отдела образования направляются в Администрацию Мясниковского района.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта отдела образования, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.1. Обращение в орган, предоставляющему муниципальную услугу, осуществляется  по адресу, телефону/факсу, электронной почте.

5.2.2. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменная жалоба, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои данные: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.3. Письменная жалоба или жалоба по электронной почте, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, или Администрация Мясниковского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

   5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем решения, указанного в подпункте 5.2.3, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3. В судебном порядке:

Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
6.1.
Настоящий регламент является обязательным для исполнения отделом образования при предоставлении муниципальной услуги.

6.2.
По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

 Управляющий делами 

Администрации района                                                                        А.П. Кравченко

                                                                                                         Приложение № 1

к административному регламенту отдела образования по предоставлению муниципальной услуги
«Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



                                                                                                Приложение № 2
к административному регламенту отдела образования по предоставлению муниципальной услуги
«Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

Утверждена

Приказом Министерства

образования и науки

Российской Федерации

от 18 июня 2009 г. N 212

Форма

В орган опеки и попечительства                                                
от ________________________









 (фамилия, имя, отчество)

Заявление гражданина о выдаче заключения органа опеки

и попечительства о возможности временной передачи ребенка

(детей) в семью

Я, __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Гражданство _____________ Документ, удостоверяющий личность: 

__________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

Адрес (по месту регистрации) 

__________________________________________________________________
Адрес (по месту пребывания) 

__________________________________________________________________

прошу выдать мне заключение о возможности временной  передачи  в  семью

ребенка (детей)


прошу выдать мне заключение о возможности временной  передачи  в  семью

ребенка (детей) _______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), число, месяц,

__________________________________________________________________

                                             год рождения)

Жилищные  условия,  состояние  здоровья и  характер  работы  позволяют  мневременно взять ребенка (детей) в свою семью.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _______________________________________________________________
            (указывается наличие

__________________________________________________________________

у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

__________________________________________________________________

информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

__________________________________________________________________

деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

или попечители и т.д.)

Я, __________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

________________________________

(подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность
- справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие судимости за  умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
- выписка   из   домовой   (поквартирной)  книги   или   иной   документ, содержащий   сведения    о    проживающих   совместно   с   гражданином совершеннолетних и несовершеннолетних членах его семьи

- справка лечебно-профилактического учреждения об отсутствии инфекционных заболеваний в открытой форме или психических заболеваний, наркомании, токсикомании, алкоголизма, либо медицинское заключение по форме 164/у-96 (медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего(ей) усыновить, принять под опеку  (попечительство) ребенка или стать приемным родителем)

Иные документы:

1.

2.

3.

                                                                                                               Приложение № 3
к административному регламенту отдела образования по предоставлению муниципальной услуги
«Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей»

Утверждена

Приказом Министерства

образования и науки

Российской Федерации

от 18 июня 2009 г. N 212

Форма

Бланк органа опеки и попечительства

Дата составления заключения

Заключение

органа опеки и попечительства о возможности

временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина,

постоянно проживающего на территории Российской Федерации

Фамилия, имя, отчество _____________________________________________
Дата рождения _________________________________________________________ __________________________________________________________________
Адрес (по месту регистрации) ____________________________________________

________________________________________________________________________ 
Адрес (по месту пребывания) _____________________________________________

________________________________________________________________________
Характеристика  семьи (состав, наличие детей  с  указанием  возраста,  опыт общения  с  детьми,  взаимоотношения  между  членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к временной передаче ребенка (детей) в семью и т.д.)  __________________________________________
______________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность _____________________________
____________________________________________________________________________
Характеристика состояния  здоровья (общее  состояние  здоровья,  отсутствие заболеваний, препятствующих временной передаче ребенка (детей) в семью) ___________________________
______________________________________________________________________
Мотивы для временной передачи ребенка (детей) в семью _____________________
______________________________________________________________________
Наличие в документах, представленных гражданином _________________________,

                                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество)
_________________________________________________________________________________________________
обстоятельств,  препятствующих временной  передаче  ребенка (детей)  в  его

семью _______________________________________________________________
(не имеются/имеются с указанием конкретных обстоятельств)

Заключение  о  возможности  временной  передачи  ребенка  (детей)  в  семью

гражданина __________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ (возможно/возможно без пребывания в жилом помещении гражданина/невозможно, с указанием причин)
 Начальник МУ «Отдел образования»        ______________              _____________
                                                                                                     (подпись)                                        (Ф.И.О.)
                                                                                        
                                                          М.П.
                         Приложение № 

                                                                         к постановлению Администрации 

                                                      Мясниковского района 

                                                   от               2012 г. №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

отдела образования Администрации Мясниковского района 
Ростовской области по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент отдела образования Администрации Мясниковского района Ростовской области  (далее - отдел образования) по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – административный регламент).
1.2. В процессе исполнения муниципальной услуги специалисты отдела образования осуществляют взаимодействие с:

· заинтересованными федеральными и региональными органами государственной власти; 

· органами местного самоуправления, в том числе  осуществляющими полномочия по опеки и попечительству в отношении несовершеннолетних (далее – уполномоченные органы);

· судебными органами;

· правоохранительными органами;

· средствами массовой информации.

2. ТРЕБОВАНИЯ К СТАНДАРТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: отдел образования.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Решение о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях оформленное постановлением Администрации Мясниковского района.

            -  Решение об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, оформленное в виде постановления Администрации Мясниковского  района.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:


Решение в письменной форме о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении или об отказе в постановке на учет направляется заявителю отделом образования в течении 30 дней со дня приема от него необходимых документов.

        По выбору заявителя решение ему может быть направлено:


    - На бумажном носителе, посредством почтовой связи или электронной почты.


    - Заявитель может очно получить результат  предоставления муниципальной услуги. Время ожидания в очереди на получение результата предоставления услуги и получение результата услуги не должно превышать 30 минут.

- Отдел образования не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии (отказе в принятии) на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, выписку из правового акта органа местного самоуправления о принятии гражданина на учет по форме, установленной нормативным правовым актом Администрации Ростовской области.

2.5. Перечень нормативно правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Жилищным Кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.04.2008 г. №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

· Федеральным Законом от 21.12.1996 г. №159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

− Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· областным законом от 22.10.2004 г. №165-ЗС «О социальной поддержке детства в Ростовской области»;

· областным Законом от 22.06.06 г. №499-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

· областным Законом от 07.10.2005 г. №363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области»;

· постановлением Правительства Ростовской области от 25.06.2012 г.  №539 «Об обеспечении жилыми помещениями и расходовании субвенций на осуществление полномочий по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа в возрасте от 18 до 23 лет, детей, находящихся под опекой (попечительством)».

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- Документы, подтверждающие личность заявителя и членов его семьи (свидетельство о рождении и паспорт);

Универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

        -  Заявление гражданина о принятии его и членов его семьи на учет в качестве нуждающегося (-ихся) в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма (приложение №1);

        - справка с места проживания и регистрации сироты и членов его семьи на текущий год;

        - Копии свидетельств о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи;
       - свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния:

      1) документов, подтверждающих изменение фамилии отца (матери);

      2)  если отец вписан в свидетельство о рождении сироты со слов матери, то справка из отдела ЗАГС, подтверждающая данный факт;

· справка предприятия технической инвентаризации, осуществляющего государственную регистрацию прав о наличии (отсутствии) собственности у сироты и членов его семьи, его родителей на текущий год (подлинник). А также на всех членов семьи справки из БТИ других муниципальных образований, в которых проживала семья (в случае, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании);

· копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, предоставляемое лицу из числа детей-сирот по договору найма (поднайма);

·  документы, подтверждающие сведения о родителях (если родители отказались от ребенка или подкинули его - заявление родителей об отказе от ребенка или акт о подкидывании ребенка; если родители лишены родительских прав, признаны безвестно отсутствующими (умершими), находятся в местах лишения свободы с большим сроком отбывания;  решение суда о лишении родительских прав; решение суда о признании одного из родителей либо обоих безвестно отсутствующими (умершими); если родители умерли - свидетельства о смерти родителей; если родители признаны недееспособными - решение суда, а при наличии психического заболевания - заключение психоневрологического диспансера);

· выданная уполномоченным органом или организацией справка, подтверждающая наличие хронического заболевания, включенного в установленный уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти перечень соответствующих заболеваний, либо степень инвалидности;

        - договор найма (поднайма) жилого помещения, в котором в   настоящее время проживает сирота и члены его семьи;

        - справка из общежития (детского дома), в котором в настоящий момент проживает сирота (подлинник); 

       - документы, подтверждающие, что гражданин, нуждающийся в жилом помещении, предоставляемом из муниципального жилищного фонда по договору социального найма, относится к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения;

- документы о направлении ребенка на воспитание и содержание: в государственное учреждение, в приемную семью, под опеку или попечительство; о сохранении жилого помещения.

При обращении в Отдел образования граждане, представившие документы в копиях, не заверенные нотариально или органами, выдавшими данные документы в установленном порядке, предоставляют их в отдел образования вместе с оригиналом. Копия после проверки ее соответствия оригиналу заверяется должностным лицом органа местного самоуправления, ответственным за прием документов, и скрепляется соответствующей печатью;

        При предоставлении муниципальной услуги отдел образования осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с:

           1. органами местного самоуправления:

- акт проверки жилищных условий на момент постановки на квартирный учет (подлинник);

          - справка о составе семьи сироты на текущий год;

 - выписка из домовой книги, копия лицевого счета, заверенная администрацией муниципального образования, или справка из общежития о бесплатном проживании (подлинник);

Заявитель вправе предоставить вышеуказанные документы в Отдел образования по собственной инициативе.

           2. Росреестр по предоставлению выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности  на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья. А также выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП)на всех членов семьи других муниципальных образований (в случае, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании).

Заявитель вправе предоставить вышеуказанные документы в Отдел образования по собственной инициативе.

2. ПФР по предоставлению копии страхового свидетельства государственного пенсионного страхования.

Заявитель вправе предоставить вышеуказанные документы в Отдел образования по собственной инициативе.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         Отказ в приеме документов для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случае, если:

 - не представлены в полном объеме документы, предусмотренные п. 2.6 настоящего регламента.

- не истек срок, предусмотренный частью 12 статьи 1 Областного закона от 07.10.2005 г. №363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».

      2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Решение об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях принимается исключительно по следующим основаниям:

      - не представлены документы,  предусмотренные в пункте 2.6 настоящего регламента.

      - представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете.

       Муниципальная услуга приостанавливается  в случае:

       - Подачи гражданами по месту учета заявления о снятии с учета.

       - Утраты гражданами оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма.

        - Выезда в другое муниципальное образование на постоянное место жительства.

Решение об отказе в принятии на учет оформляется правовым актом органа местного самоуправления и должно содержать мотивированные основания такого отказа с обязательной ссылкой на основания, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего регламента.

 Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется заказным письмом гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.

    2.9. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги: муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче  запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  не должен превышать более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услугине должен превышать более 30 минут. 
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места ожидания на представление или получение  документов должны быть оборудованы местами для сидения, количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества должностных лиц отдела образования, осуществляющих исполнение муниципальной услуги;

- режима работы с заинтересованными лицами.

Каждое рабочее место специалистов общеобразовательного учреждения, должностных лиц отдела образования должно быть обеспечено возможностью доступа к компьютеру с необходимыми информационными базами данных, печатающим устройством.

В помещении должны иметься средства противопожарной защиты и оказания первой медицинской помощи (аптечки).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Показателем доступности муниципальной  услуги является:

-  размещение на портале государственных и муниципальных услуг области, на официальном сайте отдела образования, на информационных стендах в отделе образования;

- информации о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления;

- сведений о местонахождении, о графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты отдела образования, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

         - размещения бланка заявления и перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги является:

·  предоставление услуги в соответствии с требованиями настоящего регламента;

·  соблюдение сроков предоставления услуги.

  2.14.   Консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом отдела образования. Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования. Специалист проводит консультации по следующим вопросам:

· порядка постановки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилищный учет;

· порядка обеспечения жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· внесения изменений в учетное дело;

· сроков исполнения муниципальной услуги;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

2.15. Консультации в объеме, предусмотренными пунктами 2.8 настоящего Регламента, предоставляются специалистами в течение всего срока исполнения муниципальной услуги.

2.16. Консультации предоставляются при личном обращении, с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.17. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректно) форме консультируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам в объеме, предусмотренными пунктами 2.14 настоящего Регламента. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, он переадресует (переводит) данный телефонный звонок на другое должностное лицо или же сообщает обратившемуся гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.18. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов:

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел образования.

3.1.2. Заявитель представляет документы непосредственно в отдел образования, либо направляет их почтовой корреспонденцией, электронной почтой.

3.1.3. Документы, поступившие от заявителя, регистрируются в течение одного рабочего дня с даты их получения.

3.1.4. Результатом исполнения административной процедуры является приём и регистрации документов, поступивших для получения муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение представленных документов:

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является направление документов, поступивших в отдел образования, на рассмотрение ответственному исполнителю.

3.2.2. В случае, если заявитель не представил все предусмотренные настоящим административным регламентом документы, отдел образования в течении 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, запрашивает у заявителя перечень документов, которые должны быть представлены им в течение 15 дней со дня получения такого запроса. В случае непредставления в указанный срок поданная заявка не рассматривается и возвращается заявителю в 5-дневный срок.

3.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является заключение ответственного исполнителя о возможности или невозможности постановки гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, в котором критериями являются результаты определения полноты и правильности оформления представленных документов, соответствия их требованиям законодательства Российской Федерации.

3.3. Принятие решения о принятии на учет или об отказе в принятии  гражданина на учет, в качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.3.1. При заключении возможности постановки гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении ответственным исполнителем оформляется проект постановления Администрации Мясниковского района о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.3.2. Выдача постановления о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении непосредственно заявителю муниципальной услуги проводиться ответственным  исполнителем:

- физическому лицу при наличии паспорта и документа подтверждающего его полномочия;

- представителю физического лица при наличии паспорта и доверенности, оформленной в установленном порядке.

3.3.3. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка проекта постановления Администрации Мясниковского района в отказе заявителю по постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении в соответствии с подпунктом 2.8 пункта 2 настоящего административного регламента.

3.3.4. Ответственный исполнитель не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего постановления направляет его способом указанном в подпункте 2.4 пункта 2 настоящего административного регламента или вручает постановление непосредственно заявителю.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела образования осуществляется начальником отдела образования. 

Персональная ответственность должностных лиц отдела образования закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

4.2  Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела образования положений настоящего административного регламента, иных действующих нормативных правовых актов.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей начальник отдела образования, в пределах своих полномочий принимает решение о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных отделом образования приказов.

4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляется на  основании плана работы отдела образования) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе  исполнения муниципальной услуги действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном и досудебном порядке  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5.2. В досудебном порядке:

Заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения руководителей муниципальных бюджетных образовательных учреждений подаются в Отдел образования, а жалобы на решения начальника отдела образования направляются в Администрацию Мясниковского района.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта отдела образования, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.1. Обращение в орган, предоставляющему муниципальную услугу, осуществляется  по адресу, телефону/факсу, электронной почте.

5.2.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения на личном приеме заявителей.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.2.3.Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменная жалоба, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои данные: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.4. Письменная жалоба или жалоба по электронной почте, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, или Администрация Мясниковского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем решения, указанного в подпункте 5.2.3, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

5.3. В судебном порядке:

Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Настоящий регламент является обязательным для исполнения отделом образования при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

 Управляющий делами 

Администрации района                                                                        А.П. Кравченко 
                                                         Приложение № 1

к административному регламенту отдела образования 
                                                                     по предоставлению муниципальной услуги
                                                                    «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся 
                                                                    в жилых помещениях, предоставляемых по 
                                                                    договорам социального найма»
____________________________________________

____________________________________________

                                                                      (должность, Ф.И.О. главы муниципального

образования, главы местной администрации)

Заявление

 о принятии на учет

Орган опеки и попечительства отдела образования Мясниковского района Ростовской области, просит Вас в связи с _____________________________________________
                                                   (указать причины отсутствия жилой площади или необходимости ее замены)

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
рассмотреть вопрос  о  постановке на учет гражданина Российской Федерации   ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

дата рождения ____________________

паспорт: серия __________ N ____________

выданный___________________________________________________________________ "_____" ________________ г.,

____________________________________________________________________________
(наименование документа, подтверждающего право гражданина на льготное обеспечение жильем)

N __________ , от  "_____" ________________ г.,

проживающего по адресу: ____________________________________________________
                                               (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

___________________________________________________________________________,

в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Состав семьи _________________ человек:

супруга (супруг) __________________________________ "____" ____________ г.,

                                                            (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ___________ N ______________ , выданный ____________________

"_______" ____________________г., проживает по адресу: ________________________
___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

дети: 1) ___________________________________"____" _____________________г.,

                                                 (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _______________ N ______________,

выданный _______________________________ "_____" _______________________г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

___________________________________________________________________________

2) _________________________________________"____" _____________________г.,

                               (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _______________ N ________________,

выданный _______________________________ "_____" _______________________г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________;

                                                               (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

________________________________________________________________________
3) _________________________________________"____" _______________________г.,

                              (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _______________ N ______________,

выданный _______________________________ "_____" _______________________г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

___________________________________________________________________________

Кроме того,  в  состав  семьи  также  включены   граждане  Российской Федерации:_________________________________ "____________" ____________ г.,

                                        (Ф.И.О., дата рождения)

__________________________________________________________________________,

(родственный статус, основание признания членом семьи)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _______________ N ______________,

выданный _______________________________ "_____" _______________________г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

_________________________________________________________________________.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1)________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2)________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3)_______________________________________________________________________ _________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4)_______________________________________________________________________ _________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5)_______________________________________________________________________ __________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6)________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7)_______________________________________________________________________ _________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8)_______________________________________________________________________ _________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9)________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10)_______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11)______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12)______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13)_______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14)_______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15)_______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

16)______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________.

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

17)________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

18)_______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

19)______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

20)______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

21)_______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

22)_______________________________________________________________________  ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

23)_______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

24)______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________.

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

__________________________________ _______________ ________________

(Ф.И.О.) заявителя                    (подпись)        (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1) _________________________________________________________________________;

(Ф.И.О.)      (подпись)

2) _________________________________________________________________________;

(Ф.И.О.)      (подпись)

3) _________________________________________________________________________;

(Ф.И.О.)      (подпись)

                                                                                  Приложение № 2
                                                                                        к административному регламенту отдела образования                                

                                                                                        по предоставлению муниципальной услуги
                                                                                     «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся             

                                                                                     в жилых помещениях, предоставляемых по договорам                             

                                                                                     социального найма»

БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
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                                        Приложение №
                                                                        к постановлению Администрации 

                                                                Мясниковского района 

                                                            от             2012 г.  № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

отдела образования Администрации Мясниковского района

Ростовской области по предоставлению муниципальной услуги 

«Ежемесячное денежное содержание опекаемым/подопечным».
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент отдела образования Администрации Мясниковского района (далее – отдел образования) по предоставлению муниципальной услуги «Ежемесячное денежное содержание опекаемым/подопечным» (далее по тексту - регламент), разработан в целях создания комфортных условий для граждан - участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Настоящий регламент устанавливает порядок обращения опекунов, попечителей, приемных родителей для назначения и выплаты ежемесячного денежно содержания детям, воспитывающимся в семьях опекунов, попечителей, приемных родителей. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением опекуном (попечителем), приемным родителем, одного из следующих документов:

- постановления о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством);

- постановления о прекращении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством);

1.3. Получателями муниципальной услуги являются дети,  находящиеся под опекой, попечительством, в приемных семьях.

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Место нахождения: отдел образования, 346800, Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул. Ленина, 33. 

Информацию о графике работы органов предоставляющих муниципальную услугу можно получить по телефонам: 8(86349) 2-19-85, 2-36-95 еженедельно с понедельника по пятницу с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 у должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; электронная почта: roo_myasnikovsky@rostobr.ru.
1.4.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги  можно получить в:

- отделе образования;

- средствах массовой информации Мясниковского района.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в отделе образования осуществляется должностными лицами, ответственными за предоставление  муниципальной  услуги (далее - должностные лица).

Должностные лица отдела образования осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы отдела образования;

- о справочных телефонах отдела образования;

- об адресе официального сайта, адресе электронной почты отдела образования;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в абзацах с четвертого по  восьмой  настоящего подпункта.

Консультирование осуществляется в устной, письменной и электронной форме. Письменные консультации предоставляются по письменному запросу заявителя, в том числе в форме электронного сообщения, в течение 30 дней со дня регистрации запрос

- Прием опекунов (попечителей), приемных родителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется еженедельно во вторник и четверг с 9.00 до 17.00, кроме выходных и праздничных дней и обеденного перерыва с 13.00 до14.00.

       1.5. При предоставлении муниципальной услуги отдел образования взаимодействует с:

    - отделом ЗАГС Мясниковского района;


- правоохранительными органами;


- учреждениями здравоохранения;


- органами местного самоуправления муниципального образования. 

2. ТРЕБОВАНИЯ К СТАНДАРТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: Ежемесячное денежное содержание опекаемым/подопечным.
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: отдел образования.

      2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье;

- принятие решения о прекращении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительства), в приемной семье.

 2.4.Срок предоставления муниципальной услуги: не более 15 дней, после получения всех необходимых документов. 

2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Семейным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 16 апреля 2001г. №44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; 

- Федеральным  законом  от  24.04.2008 г. №48-ФЗ «Об  опеке  и  попечительстве»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 г. №275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учёт консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновлённых иностранными гражданами или лицами без гражданства»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 4 апреля 2002 г. №217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием»; 

- постановлением  Правительства  РФ  от 18.05.2009 г. № 423 «Об  отдельных  вопросах  осуществления  опеки  и  попечительства  в  отношении  несовершеннолетних  граждан»;

- областным законом от 26.12.2005 г. №426 - ЗС «О ежемесячном денежном содержании детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи опекунов (попечителей)».

2.6. Для получения муниципальной услуги необходимо заявителю предоставить следующие документы:

- заявление  опекуна (попечителя)  о назначении ежемесячной денежной выплаты на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), по форме (приложение №1);

Универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.
- копия свидетельства о рождении подопечного ребенка;

- справка об обучении в образовательном учреждении подопечного ребенка старше 16 лет;

- копии документов, подтверждающих отсутствие родителей.

При предоставлении муниципальной услуги отдел образования осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с:

- органами местного самоуправления муниципального образования для получения сведений с места жительства подопечного о его совместном проживании с получателем;

- МВД России для получения справки о нахождении граждан в федеральном розыске.

Заявитель вправе предоставить в отдел образования по собственной инициативе вышеуказанные документы.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Основаниями для отказа в  приеме документов является:

- обращения без подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа.

- обращения, не поддающиеся прочтению, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения.

 2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1.
Решение об отказе в приеме документов может быть принято в случаях:

- не предоставления документов, указанных в п. 2.6;

2.9. Требования к порядку исполнения услуги: муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче и получении документов не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места ожидания на представление или получение  документов должны быть оборудованы местами для сидения, количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества специалистов общеобразовательного учреждения, должностных лиц отдела образования, осуществляющих исполнение муниципальной услуги;

- режима работы с заинтересованными лицами.

Каждое рабочее место специалистов общеобразовательного учреждения, должностных лиц отдела образования должно быть обеспечено возможностью доступа к компьютеру с необходимыми информационными базами данных, печатающим устройством.

В помещении должны иметься средства противопожарной защиты и оказания первой медицинской помощи (аптечки).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Показателем доступности муниципальной  услуги является:

          - размещение на портале государственных и муниципальных услуг области, на официальном сайте отдела образования, на информационных стендах в отделе образования;

          - информации о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления;

          - сведений о местонахождении, о графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты отдела образования, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

         - размещения бланка заявления и перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги является:

·  предоставление услуги в соответствии с требованиями настоящего регламента;

·  соблюдение сроков предоставления услуги.

2.14. Назначение и выплата денежных средств на содержание подопечных детей производится в том случае, если родители подопечных детей неизвестны или не в состоянии лично осуществлять их воспитание в связи с:

- лишением или ограничением в установленном порядке родительских прав (решение суда выдается по месту его вынесения);

- признанием в установленном порядке безвестно отсутствующими или недееспособными, ограниченно дееспособными или объявлением их в установленном порядке умершими (решение суда по месту его вынесения);

- наличием заболевания, препятствующим выполнению ими родительских обязанностей: туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных 1, 2, 5 групп диспансерного учета; заболевание внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации; злокачественные онкологические заболевания, наркомания, токсикомания, алкоголизм; инфекционные заболевания, психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными; инвалидность 1 или 2 групп, исключающая трудоспособность (справка МУЗ ЦРБ либо справка МСЭ);

- отбыванием наказания в исправительных учреждениях или содержанием под стражей в период следствия;

- розыском их органами внутренних дел в связи с уклонением от уплаты алиментов, отсутствием сведений об их месте нахождения, оформленном в установленном порядке;

- отказом взять своего ребенка из лечебно-профилактического учреждения и согласием на его усыновление;

- иными случаями признания ребенка, оставшимся без попечения родителей, по решению суда.

2.15. Право на получение ежемесячного денежного содержания возникает у ребенка с момента назначения ему опекуна и  попечителя в соответствии со статьей 121 Семейного кодекса Российской Федерации.
2.16. Ежемесячное денежное содержание выплачивается ребенку за весь период со дня установления обстоятельств, послуживших основанием для назначения опекуна или попечителя, и до дня установления над ним опеки или попечительства, за исключением случаев нахождения ребенка на полном государственном обеспечении в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.17. Денежные средства на содержание ребенка, переданного на воспитание в семью опекуна или попечителя, перечисляются органом местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования, на банковский счет подопечного не позднее 20 числа предыдущего месяца. 

В случае перемены места жительства подопечного ежемесячное денежное содержание перечисляется органом местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования, по новому месту жительства подопечного на основании личного дела подопечного, полученного в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона «Об опеке и попечительстве».

Получение подопечным, переданным на воспитание в семью опекуна или попечителя, денежных средств или имущества в дар или в качестве пожертвования не влечет за собой уменьшение ежемесячного денежного содержания ребенка. Сэкономленное в течение года ежемесячное денежное содержание изъятию не подлежит. 

2.18.
Условия и предоставления муниципальной услуги.
2.18.1. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме.

2.18.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела образования.

Предварительные консультации можно получить по телефонам: 8(86349) 2-36-95, 2-25-49 еженедельно с понедельника по пятницу с 9.00 до 13.00 и с 13.00 до 17.00 у должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, несёт персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования.

2.18.3. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.18.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

3.1.2. Приём и регистрация документов опекуна (попечителя), приемного родителя.

3.1.3. Формирование личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя.

3.1.4. Экспертиза документов, представленных опекуном (попечителем), приемным родителем.

3.1.5. Установление факта наличия оснований для прекращения ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством). 

3.1.6. Принятие решения:

- о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством); 

- об отказе в назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством); 

- о прекращении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством); 

3.1.7. Организация выплаты или прекращения выплаты.

3.1.8. Уведомление опекуна (попечителя), приемного родителя:

- о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством); 

- об отказе в назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством); 

- о прекращении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством); 

3.1.9. Внесение изменений в персональные данные получателя муниципальной услуги.

3.2. Приём и регистрация документов опекуна (попечителя).
3.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение опекуна (попечителя), приемного родителя с заявлением о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством) в отдел образования с комплектом документов, необходимых для назначения ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), либо получение заявления и всех необходимых документов по почте. Примерная форма заявления должна содержать опись предоставляемых документов.
3.2.2. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их специалисту, ответственному за прием документов и оформление личного дела заявителя.

3.2.3. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела заявителя, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.2.4. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела заявителя, проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего Регламента.
3.2.5. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела заявителя:
- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

- производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

3.2.6. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела заявителя, проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента, сверяя их с описью документов в заявлении о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), приемной семье.
3.2.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункт 2.5 настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), уведомляет опекуна (попечителя), приемного родителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании опекуна (попечителя), приемного родителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя, возвращает опекуну (попечителю), приемному родителю, заявление и представленные им документы. 
3.2.8. Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Регламента, опекун (попечитель), приемный родитель,  настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя, принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки и факт отсутствия необходимых документов.
3.2.9. При отсутствии у опекуна (попечителя), приемного родителя   заполненного заявления    или неправильном его заполнении, специалист, ответственный за прием и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя, заполняет самостоятельно от руки или в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись гражданину) или помогает опекуну (попечителю), приемному родителю собственноручно заполнить заявление.
3.2.10. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя, вносит запись о приеме заявления о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в "Журнал регистрации заявлений граждан».
3.3. Формирование личного дела опекуна (попечителя).
3.3.1. Основанием для начала процедуры формирования личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя является регистрация специалистом, ответственным за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя, заявления в «Журнале регистрации заявлений граждан».

3.3.2. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя, вводит в электронную базу данных отдела образования информацию, содержащуюся в документах, представленных опекуном (попечителем), приемным родителем, формирует личное дело заявителя.

3.3.3. В целях получения документов и сведений, необходимых для получения муниципальной  услуги, в том числе по поручению опекуна (попечителя), приемного родителя, специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя оформляет запросы в органы и организации, предоставляющие требуемые документы и сведения в соответствии с имеющимися с ними соглашениями об информационном обмене. 

3.3.4. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя при поступлении ответов на запросы вносит содержащуюся в них информацию в электронную базу данных Отдела образования, дополняет комплект документов, представленный опекуном (попечителем), приемным родителем полученными ответами на запросы. 

3.3.5. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела   опекуна (попечителя), приемного родителя, передает личное дело опекуна (попечителя) приемного родителя специалисту, ответственному за экспертизу документов, представленных опекуном (попечителем), приемным родителем.

3.4. Экспертиза документов, представленных опекуном (попечителем).
3.4.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов, представленных опекуном (попечителем), приемным родителем, является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, представленных опекуном (попечителем), приемным родителем (далее – специалист, ответственный за экспертизу), личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя. 

3.4.2. Специалист, ответственный за экспертизу, устанавливает принадлежность опекуна (попечителя), приемного родителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги, а именно:

- устанавливает факт проживания опекуна (попечителя), приемного родителя на территории муниципального образования на основании документа, удостоверяющего личность;

- устанавливает факт постоянной регистрации на территории муниципального образования;

- устанавливает факт нахождения ребенка под опекой (попечительством) на основании постановления об установлении опеки (попечительства);

- устанавливает, что опекаемый (подопечный) не достиг возраста совершеннолетия;

- устанавливает, что ребенок не находится на полном государственном обеспечении;

- устанавливает факт неполучения опекуном (попечителем), приемным родителем ребенка ежемесячного пособия по уходу за ребенком на основании сведений из территориального органа социальной защиты населения;

- устанавливает статус ребенка.
3.4.3. При подтверждении права опекуна (попечителя), приемного родителя  на получение муниципальной услуги специалист, ответственный за экспертизу, готовит проект постановления о назначении ежемесячных денежных выплатах на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), подписывает его и передает личное дело опекуна (попечителя), приемного родителя с проектом соответствующего постановления начальнику отдела образования. 

3.4.4. Специалист, ответственный за экспертизу документов, при установлении факта наличия оснований для отказа в назначении  ежемесячных денежных выплатах на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), предусмотренных настоящим Административным регламентом, готовит проект постановления об отказе в назначении ежемесячных денежных выплатах на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), визирует и передает личное дело опекуна (попечителя) с проектами соответствующего постановления начальнику отдела образования. 

3.5. Установление факта наличия оснований для прекращения ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством).
3.5.1. Основанием для начала установления факта наличия оснований для прекращения ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), является получение отделом образования Администрации Мясниковского района запрашиваемой для проверки достоверности представленных опекуном (попечителем), приемным родителем сведений и информации от органов и организаций.

3.5.2. Специалист, ответственный за подготовку выплатных документов, устанавливает на основании сведений органов и организаций:

- достижение подопечным возраста 18 лет;

- передача подопечного ребенка на воспитание в приемную семью;

- устройство подопечного ребенка на полное государственное обеспечение;

- усыновление подопечного ребенка;

- трудоустройство подопечного несовершеннолетнего;

- вступление подопечного в брак;

- объявление несовершеннолетнего подопечного полностью дееспособным (эмансипированным);

- освобождение, отстранение получателя от исполнения обязанностей опекуна (попечителя);

- случаи розыска родителей, их излечение, освобождение от отбывания наказания в исправительных учреждениях, восстановление родительских прав.

3.5.3. При подтверждении указанных оснований, специалист, ответственный за подготовку выплатных документов, готовит проект постановления о прекращении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и передает личное дело опекуна (попечителя), приемного родителя, проект постановления начальнику отдела образования.
3.6. Принятие решения.
3.6.1. Основанием для начала процедуры принятия решения является получение начальником отдела образования личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя, проекта постановления о назначении (отказе в назначении) ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством).

3.6.2. Начальник отдела образования проверяет право опекуна (попечителя), приемного родителя на назначение ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством) либо правомерность отказа в назначении или прекращении выплаты и принимает соответствующее решение, заверяя его личной подписью. Если проекты соответствующего постановления не соответствуют законодательству, начальник отдела образования  возвращает их специалисту, подготовившему соответствующие проекты для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проекта постановления о назначении (отказе в назначении), прекращении выплаты в соответствие с требованиями законодательства, указанные проекты документов повторно направляются начальнику отдела образования для повторного рассмотрения.  

3.6.3. Начальник отдела образования передает проект постановления на согласование исполнителям муниципальных органов власти.
3.6.4. После согласования проект постановления передается на подпись Главе Октябрьского района.

3.6.5. После подписания Главой Октябрьского района постановление регистрируется.

3.7. Организация выплаты или прекращения выплаты.
3.7.1. Основанием для начала процедуры организации выплаты ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством) является получение специалистом, ответственным за подготовку выплатных документов, постановления о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством) и личного дела опекуна (попечителя) от специалиста, ответственного за регистрацию решений.

3.7.2. Основанием для начала процедуры прекращения ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством) является получение специалистом, ответственным за подготовку выплатных документов, постановления о прекращении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством). 

3.7.3. Специалист, ответственный за подготовку выплатных документов, вносит информацию о назначении или прекращении выплаты в базу данных отдела образования для организации выплаты или для прекращения ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством).

3.7.4. Специалист, ответственный за подготовку выплатных документов, формирует и передает бухгалтеру территориального органа:

- постановление Администрации Мясниковского района о назначении   ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством);

- заявление опекуна (попечителя), приемного родителя о перечислении денежных выплат на его лицевой счет  с приложением копии лицевого счета;

- постановление о назначении опеки (попечительства);

- копия паспорта опекуна (попечителя, приемного родителя);

- копии документов, подтверждающие отсутствие родителей

3.7.5. Специалист, ответственный за подготовку выплатных документов, формирует и передает бухгалтеру территориального органа:

          - постановление Администрации муниципального образования о прекращении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством).

3.7.6. Бухгалтер территориального органа передает оформленные выплатные документы кредитные организациями для организации ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством).

3.7.7. Денежные средства на подопечных детей выплачиваются опекуну (попечителю), приемному родителю ежемесячно в полном размере не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным. 

3.8.
Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является сбор и подготовка документов заявителем.

 3.9. Опекун/попечитель, приемный родитель несет ответственность за достоверность представляемых документов и обязан извещать  обо всех изменениях, влияющих на установление и определение размера компенсации.

3.10. Каждый ребенок, переданный на воспитание в семью опекуна/попечителя, имеет право на ежемесячное денежное содержание на приобретение продуктов питания, одежды, обуви, мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а также на культурно-массовую работу и прочие расходы за счет средств областного бюджета в соответствии с нормами, установленными Администрацией Ростовской области, за исключением случаев, если опекун или попечитель назначается по заявлению родителей в порядке, определенном частью 1 статьи 13 Федерального закона «Об опеке и попечительстве».

3.11. Отдел образования, на основании полученных документов принимает решение о назначении ежемесячного денежного содержания, составляет списки получателей ежемесячного денежного содержания в которых указываются:

- фамилия, имя, отчество, дата рождения получателя ежемесячного денежного содержания;

- фамилия, имя, отчество опекуна/попечителя, приемного родителя;

- размер выплаты ежемесячного денежного содержания.

3.12. Размер ежемесячного денежного определяется Областным законом от 26.12.2005 г. №426 - ЗС «О ежемесячном денежном содержании детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи опекунов (попечителей)».

3.13. Размер ежемесячного денежного содержания ежегодно увеличивается в соответствии с областным законом об областном бюджете с учетом уровня инфляции (потребительских цен). 

3.14. Утвержденные списки  передаются в бухгалтерию отдела образования для обработки.

3.15. Выплата ежемесячного денежного содержания производится ежемесячно Отделом образования, в безналичном порядке на счета получателей не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

3.16. Выплата ежемесячного денежного содержания приостанавливается на период временного пребывания подопечного в организациях, указанных в части 4 статьи 11 Федерального закона «Об опеке и попечительстве», если в этих организациях ребенок находится на полном государственном обеспечении.

Сведения о периоде зачисления подопечного на полное государственное обеспечение предоставляются руководителем соответствующей организации в трехдневный срок со дня зачисления ребенка на полное государственное обеспечение.

 Выплата ежемесячного денежного содержания прекращается в случаях прекращения опеки или попечительства, установленных статьей 29 Федерального закона «Об опеке и попечительстве».

 Денежное содержание за месяц, в котором наступают обстоятельства, послужившие основанием для прекращения опеки или попечительства, выплачивается в полном объеме.

3.17. Отдел образования представляет отчетность в Министерство общего и профессионального образования Ростовской области о произведенных расходах за счет субвенции по форме и в сроки, утвержденные Министерством общего и профессионального образования Ростовской области.

3.18. Средства субвенций носят целевой характер и не могут быть использованы на другие цели.

3.20. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении №2  к настоящему регламенту.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела образования осуществляется начальником отдела образования. 

Персональная ответственность должностных лиц отдела образования закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

4.2  Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела образования положений настоящего административного регламента, иных действующих нормативных правовых актов.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей начальник отдела образования, в пределах своих полномочий принимает решение о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных отделом образования приказов.

4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляется на  основании плана работы отдела образования) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе  исполнения муниципальной услуги действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном и досудебном порядке  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5.2. В досудебном порядке:

Заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения руководителей муниципальных бюджетных образовательных учреждений подаются в отдел образования, а жалобы на решения начальника отдела образования направляются в Администрацию Октябрьского района.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта отдела образования, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.1. Обращение в орган, предоставляющему муниципальную услугу, осуществляется  по адресу, телефону/факсу, электронной почте.

5.2.2. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменная жалоба, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои данные: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.3. Письменная жалоба или жалоба по электронной почте, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, или Администрация Мясниковского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем решения, указанного в подпункте 5.2.3, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3. В судебном порядке:

Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1.
Настоящий регламент является обязательным для исполнения отделом образования при предоставлении муниципальной услуги.

6.2.
По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

 Управляющий делами
Администрации района                                                                          А.П. Кравченко 
                                                                     Приложение № 1
                                                                                  к административному регламенту отдела 
                                                                                  образования по предоставлению муниципальной услуги




          муниципальной услуги«Ежемесячное денежное 



      содержание опекаемым/подопечным»


Начальнику МУ «Отдел образования»



Мясниковского района



Ростовской области



 от  ___________________________________



 _____________________________________



дата  рождения ______________________


паспорт  _____________________________



выдан  _______________________________



_____________________________________



зарегистр. по адресу:    ______________


_____________________________________



прожив. по адресу:  __________________


______________________________________


Контактный телефон: ________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу назначить ежемесячное денежное содержание моему (моей) ____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                            Ф.И.О., дата рождения ребенка

на лицевой счет №________________________________ открытый на его (ее) имя  в филиале сбербанка _______________.

              Дата  ______________                                                     Подпись   ____________________

                                                                   Приложение №2
                                                                                к административному регламенту отдела образования                        

                                                                                по предоставлению муниципальной услуги




       муниципальной услуги«Ежемесячное денежное 



   содержание опекаемым/подопечным»
Блок-схема

последовательности действий Отдела образования при предоставлении муниципальной услуги: «Ежемесячное денежное содержание опекаемым/подопечным».

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Прием и регистрация обращения опекуна (попечителя), приемного родителя.





Акт по результатам обследования условий жизни лиц, желающих взять ребенка на воспитание в семью.





Подготовка заключения о возможности быть усыновителями, опекунами (попечителями), приемными родителями.





Уведомление заявителя об отказе в постановке граждан на учет в качестве кандидатов в замещающие родители.





Постановка граждан на учет в качестве замещающих родителей.





Подготовка проекта постановления или искового заявление. 





Уведомление усыновителя, опекуна (попечителя), приемного родителя, о постановке на учет в органе опеке.





Предоставление муниципальной услуги завершено.





Запрос с просьбой дать заключение о возможности быть усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителям.





Предоставление информации о ребенке, который может быть передан в семью.





Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги   





Прием документов и предварительное установление права заявителей на получение муниципальной услуги





Сбор, анализ, обобщение информации





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги








Принятие решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги








Направление постановления об отказе заявителю





Подготовка постановления с мотивированным отказом и направление его на подписание Главе администрации





Отрицательный результат





Подготовка постановления заявителю в случае неисполнения им запроса в установленные сроки и направление возврата документов





� EMBED Excel.Chart.8 \s ���





Подготовка проекта постановления о переносе срока исполнения муниципальной услуги, направление на подписание Главе администрации и после подписания направления заявителю





� EMBED Excel.Chart.8 \s ���





Прием недостающих документов











� EMBED Excel.Chart.8 \s ���





Подготовка запроса на недостающие документы и направление его заявителю








� EMBED Excel.Chart.8 \s ���





Проверка документов работником Администрации на их соответствие Законодательству РФ





� EMBED Excel.Chart.8 \s ���





Прием и регистрация документов опекуна (попечителя), приемного родителя.





Экспертиза документов, представленных опекуном (попечителем), приемным родителем.





Установление факта наличия оснований:





Для прекращения ежемесячных денежных выплат





Для назначения ежемесячных выплат.





Подготовка проекта постановления.





Уведомление опекуна (попечителя), приемного родителя





Предоставление муниципальной услуги завершено.





Запрос заявителя.
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